Sefor

Guatemala, 27 de marzo de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a ‘usted con el proposito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales

ntimero 381-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial numero 9-2018, correspondientes al

mes de marzo del afio 2018, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “B"
nimero 00004.

Actividades Realizadas:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién y
ejecucion de las actividades del programa Mujer

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para verificar el desarrollo y cumplimiento de
las actividades del programa Mujer

Asesorar en la promocion y organizacion de comités de voluntarios

Asesorar en el desarrollo de mecanismos de participacién que involucre nifios,
jévenes, adultos, adultos mayores y grupos de riesgo

Brindar asesoria a todos los programas del Departamento de Programacion Sustantiva
cuando se le requiera

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la coordinacion y ejecucion de
actividades culturales, recreativas y deportivas que le sean requeridas

Brindar asesoria en capacitaciones y reuniones de trabajo relacionadas con todos los
programas sustantivos _

Asesorar en la presentacion de un informe mensual de las actividades ejecutadas por
el programa Mujer con su respectivo consolidado de participantes por grupo etario y
género ’

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la ejecucion de un plan mensual
de trabajo de acuerdo al formato o a los formatos del Departamento de Programacion
Sustantiva

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta



Resultados Obtenidos:

% Se realizaron 2 reuniones con el personal del programa Mujer, relacionadas con la
planificacion, organizacion y desarrollo de las actividades, en la oficina del Palacio Nacional de
la Cultura.

< Se organizo, planificard, coordinara y evaluara las diferentes actividades establecidas para el
mes de abril.

* Se reviso y avalara las planificaciones de las diferentes areas que cubren las promotoras.

*» Se organizo y se llevaran a cabo actividades para dar cobertura a los lugares establecidos para

llevar a cabo los Talleres de Sensibilizacion.

%+ Se realiz¢ actividades administrativas del programa mujer.
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